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 JE ME CONNECTE….JE ME CONNECTE….

  Je suis un lauréat déjà en poste à la DGFIP : via le Portail Métiers

 Je suis un lauréat externe à la DGFIP : via le Portail Internet de la

 Gestion Publique : https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/portail/
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Cliquer sur « Applications »



 Entrer vos identifiant et mot de passe cliquer sur Connexion 

 Accéder à la page « mon espace RH »
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 Interne ou externe, vous arrivez sur cette page :



 Dans  Déposer ou consulter une demande de mutation cliquer sur Accéder 

 Dans Gestion des demandes de vœux cliquer sur Créer une nouvelle demande

  Dans Création d'une demande de vœux cliquer sur Sélectionner une valeur
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 Sélectionner le mouvement (Mouvement Général Cat B – Contrôleurs stagiaires
                 puis enregistrer

 Dans Gestion des demandes de vœux choisir « Cliquez ici pour continuer »

 Cliquer sur le libellé « Code mouvement »

 VOUS ALLEZ COMMENCER A REDIGER VOTRE DEMANDE DE VOUS ALLEZ COMMENCER A REDIGER VOTRE DEMANDE DE 
MUTATIONMUTATION
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Un arbre de navigation s'ouvre

Consultation de vos données personnelles

Saisie des priorités de mutation

Saisie des voeux

 JE BENEFICIE DE PRIORITES …. JE BENEFICIE DE PRIORITES ….

J'active la page Priorité  en cliquant sur Modifier
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Je formule ma demande de priorité pour rapprochement : 

Je dois compléter Priorités puis Liste de vœux :

 sur l'onglet Priorités je complète les informations 

cliquer sur Enregistrer pour mettre à jour la saisie

 puis dans liste des vœux je saisis le vœu de rapprochement :
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Cliquer sur Ajouter à la liste  pour prise en compte du vœu ou sur Effacer la saisie  
en cas d'erreur

Cliquer sur « Externe » puis saisir le motif 
approprié à votre situation

A ne pas compléter pour les directions de l'Ain, de l'Aube, des Bouches-du-
Rhône, de la Corrèze, de la Gironde, de l'Hérault, de la Loire, du Morbihan, du 

Pas de Calais et du Tarn.



 Je formule ma demande de priorité pour agent handicapé
                 ou pour soins à enfant 

Je dois compléter Priorités puis Liste de vœux :

 sur l'onglet Priorités je complète les informations 

 puis dans liste des vœux je saisis le vœu de priorité
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Cliquer sur « Oui » 
dans  Priorité

Cliquer sur Ajouter à la liste  pour prise en compte du vœu ou sur Effacer la saisie  en 
cas d'erreur

Saisir le DépartementSaisir le Département

Saisir la RAN, sauf pour les directions de l'Ain, de l'Aube, des Bouches-du-
Rhône, de la Corrèze, de la Gironde, de l'Hérault, de la Loire, du Morbihan, du 

Pas de Calais et du Tarn pour lesquelles seul le département sera saisi.

Saisir la RAN, sauf pour les directions de l'Ain, de 
l'Aube, des Bouches-du-Rhône, de la Corrèze, de 

la Gironde, de l'Hérault, de la Loire, du 
Morbihan, du Pas de Calais et du Tarn pour 

lesquelles seul le département sera saisi.



  Je formule ma demande de priorité pour Intérêts matériels et moraux
                 dans les DOM :

Je dois compléter Priorités puis Liste de vœux :

 sur l'onglet Priorités je complète les informations  

 puis dans liste des vœux je saisis le vœu de priorité Centre des Intérêts Matériels
et Moraux
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Cliquer sur Ajouter à la liste  pour prise en compte du vœu ou sur Effacer la saisie  en 
cas d'erreur

Saisir le Département

Cliquer sur « Oui » 
dans  Priorité

Cliquer sur Ajouter à la liste  pour prise en compte du vœu ou sur Effacer la saisie  en 
cas d'erreur



 JE SAISIS MES VOEUX DE CONVENANCE PERSONNELLES JE SAISIS MES VOEUX DE CONVENANCE PERSONNELLES

  dans liste des vœux je saisis mes vœux par ordre de préférence

Au fur et à mesure des saisies les différents vœux s’incrémentent et leur
numérotation est automatique 

(les vœux sont examinés selon l'ordre dans lequel ils ont été formulés). 
Une liste de vœux est créée. 

Cette liste est modifiable tant qu'elle n'est pas définitivement enregistrée.
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Cliquer sur Ajouter à la liste  pour prise en compte du vœu ou sur Effacer la saisie  en 
cas d'erreur

Pour les directions de l'Ain, 
de l'Aube, des Bouches-du-
Rhône, de la Corrèze, de la 
Gironde, de l'Hérault, de la 
Loire, du Morbihan, du Pas 
de Calais, et du Tarn, saisir 
le département et la formule 

« tout emploi »

Pour les autres directions 
départementales ou 
régionales, saisir la 

résidence et la désignation 
du poste



 JE VEUX MODIFIER MA DEMANDE DE MUTATION JE VEUX MODIFIER MA DEMANDE DE MUTATION

  Je souhaite modifier ou  supprimer un vœu 

 MA DEMANDE DE MUTATION EST TERMINEE MA DEMANDE DE MUTATION EST TERMINEE

  Lorsque tous les vœux sont saisis, je clique sur « Enregistrer »
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Pour modifier le rang d'un vœu cliquer sur son numéro puis dans « saisie 
d'un voeu », indiquer le nouveau numéro et cliquer sur « Modifier dans la 
liste »

Pour supprimer un vœu cliquer sur cette 
icône



 Sélectionner « Cliquer ici pour continuer »

  J'effectue le contrôle des vœux : Cliquer sur « Contrôler ».

Le système effectue alors une vérification entre les priorités et les vœux saisis.
S'il y a discordance, un message d'anomalie s'affiche et il convient de rectifier la demande.

 Je transmets ma demande : Je reviens  sur l'onglet « Accueil ».

Je clique sur cette icône la demande va passer
 au statut de « Transmis GRH » 
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A ce stade il n'est plus possible de modifier votre demande

Le bureau RH2a validera votre demande dans les meilleurs délais.
En cas d'anomalie, vous serez contacté(e) 

Après validation, vous pourrez imprimer votre demande.

   J'imprime la demande :  je clique sur « imprimer le document 75T »

Le document est généré au format .pdf. Je date et je signe ma demande.  

 Je  peux  transmettre  ma  demande  papier  signée  et  scannée  accompagnée
obligatoirement de toutes les pièces justificatives à :

 bureau.rh2a-pole-B-affectation@dgfip.finances.gouv.fr 
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